
三项等级评价的申报资料和要求

申报单位提供的申报资料分为纸质版和电子版两种。
1、 纸质版申报资料
《等级评价申报表》一份，分为工程、企业、项目经理三项，由申报单位根据附件样表及填表说明，用计算机A4幅面双面打印填写，申报表中需粘贴一张二寸工程项目经理或设计师的彩色照片，并附有效的缴费凭证复印件，左侧装订成册。
二、电子版申报资料
（一）工程
1、申报公共建筑装饰类（古建文保、城市更新、设计、展陈类、灯光演示、景观）、建筑幕墙类（设计、建筑门窗）、住宅类、地坪类和建筑材料类“三晋杯”建筑装饰评价的项目,须将以下三个部分的资料电子文件分五个文件夹做成电子文档,提交 U盘。 
(注：每个项目需单独建立一个总文件夹，文件名格式为：“xx公司名称-xx工程名称”；总文件夹打开后下设以下6个文件夹，文件名格式如下：1、证件及技术文件2、“申报表-xx公司名称-xx工程名称”3、“工程图集-xx公司名称-xx工程名称”，此文件夹下设工程简介及工程影像及照片”4、“竣工图-xx公司名称-xx工程名称” 5、“PPT汇报文件-xx公司名称-xx工程名称”）
（1） 证件及技术文件
A-1、单位证件
a、营业执照；
b、资质证书；
c、安全生产许可证（施工企业）；
d、质量体系认证书；
A-2、工程证件
a、工程项目立项、开工、竣工验收文件；
b、施工许可证（施工企业）；
c、工程施工（设计、材料供应）合同（只需：第一部分合同协议及第三部分专项条款）；
d、消防验收文件（施工企业）；
e、室内环境检测证明；
f、工程结算书（只需封面盖章部分）；
g、业主推荐函及工程监理单位推荐函。
A-3、个人证件
a、项目经理（建造师）证、身份证；
b、设计师职称证、身份证。 
B、工程设计说明
[bookmark: _GoBack]C、施工组织设计文件（只需：建设单位、监理施工单位批准文件）。
（2）申报表（电子版不需公章）：
（3）工程图集需提交资料内容：  
1）文字资料部分：
工程名称:     承建单位:        承建范围:
2）工程简介：申报项目的简介，80-150字；
3）照片：5-10张能够反映工程全貌和重要隐蔽部位的影像资料及彩照；如无实景照片的可提供工程效果图，照片或者效果图要能反映装修特色。照片本身要求清晰、光线明暗合适、色彩饱和、像素要求300万以上；
（4）其它工程信息：
1）工程主要部位的竣工平面图，立面图和节点图及深化设计和修改证明文件（2-5张）。
2）工程PPT文件（用于工程复查时受检单位向专家组介绍所申报项目）。内容应包括：工程全貌、必备资料图片、申报范围工程竣工后的各主要功能部位，工程施工中的结构状况、卫生间防水、装配施工、管线敷设等过程隐蔽施工图片、室内装修的质量水平介绍，以及能反映主要施工方法和体现新技术、新工艺、新材料、新设备的措施等方面的创新点和推广点。 
2、申报装饰设计类,请将以下部分的资料电子文件做成电子文档,提交 U盘。
（1）申报表（电子版不需公章）：
（2）申报方案设计的尚需提供：
1）装饰工程所在的建筑情况;2）设计范围;3）设计构想及创意；4）设计的风格及特点；5）方案设计图（包括平面图，主要部位立面、剖面图）;6）主要部位效果图各一张；
（3）申报深化设计的尚需提供：
1）装饰工程所在的建筑情况;2）设计范围；3）设计构想及创意;4）设计的风格及特点；5）新技术、新工艺、新材料的使用；6）水、电、暖、空、智能等各专业设计；7）设计的经济和社会效益； 8）其他应说明的情况；9）另附
 a、承接部分的总平面图1张（标注设计范围）；
  b、建筑装饰装修室内、外设计的平、立、剖面图（应
能够反映建筑物内部的交通组织、防火分区、设备设置等情况）6-10张；
  c、水、电、暖、通等专业的系统图及设计总说明各2~3张；
  d、采用新技术、新材料、新工艺的有关情况及相应的图纸资料若干张。 
（二）企业
1、企业营业执照、组织机构代码证、税务登记证或三证合一的营业执照、基本账户开户许可证、资质证书副本、有效的安全生产许可证。
2、企业上年度财务报表。
3、企业上年度工作总结。
4、企业近三年曾获取主要荣誉奖励和荣誉称号。 
（三）项目经理
1、申报人身份证、学历证。
2、申报人建造师证书。
3、申报人建设主管部门颁发的有效的安全生产考核B合格证书。
4、申报人作为项目经理承担建筑装饰装修工程项目的有效证明文件（合同、聘书）、获奖证书、各种荣誉证书。
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